
 
 

مرة الأولي للدليل إعلامي للمندوبين الذين يحضرون دورة هيئة الدستور الغذائي  
 

ع جميع الأعضاء والمراقبين في هيئة الدستور ّشجُي
الغذائي على المشارآة في وضع نصوص الدستور الغذائي 

أن إلا . بإرسال تعليقاتهم تحريريا وحضور دورات الهيئة
عداد  وتتطلب الإاجتماعات معقدةدورات الهيئة تعتبر 

.  وسرعة اتخاذ القراراتالجيد لها ضمانا لسلاسة العمل
  هيئةةه الوثيقة إلى مساعدة من يحضرون دوروتهدف هذ

 . لأول مرةالدستور الغذائي
 : ما يلينو المندوبيفهم أنومن المهم 

الجوانب الأساسية للائحة الداخلية للهيئة، لاسيما  •
متوافرة (إجراءات الإعداد المكونة من ثمان خطوات 

دليل اجراءات هيئة الدستور الغذائي المتاح على في 
 :لهيئةللكتروني الموقع الإ

procedur/web/net.codexalimentarius.www://http
jsp.almanual؛ 

 على الوثائق التي يجب أن آيفية الحصول •
الوثائق المتعلقة بالدورة التي (نها معهم ضرويح

 ؛)السابقة ذات الصلةسيشترآون فيها والدورات 
 نظام الاجتماعات؛ •

 
 اء الجلسات؛نأسلوب المداخلات أث •
 .ستعراض التقارير والموافقة عليهالإإجراءات  •

 الوثائق
ن الحصول على جميع يلسادة المندوبينبغي ل

أو موقع هيئة  الاتصال الخاصة بهم جهاتالوثائق من 
بغرض قبل دورة هيئة الدستور الغذائي الدستور الإلكتروني 

يرجى و. التعرف على الموضوعات التي ستعرض للمناقشة
ن أن يحضروا معهم إلى الاجتماع دة المندوبيالسا من

 احـــ من النسخ سيتلاقلي احيث أن عدد  الوثائق؛هذه
 .أثناء الاجتماعات

جو ائق  رىي ع الوث ة    توزي وائم الالكتروني ر الق عب
ة ا  ؛للهيئ ن آم ايمك نتحميله ع الإلكترون م ي  الموق
 .)net.codexalimentarius.www://http (للهيئة

 

يجوز توزيع الوثائق المطبوعة على جهات الاتصال على 
 .أساس استثنائي فقط

حضور إلى تشمل الوثائق الرسائل الدورية والدعوات و
 ووثائق ، ووثائق العمل، وجدول الأعمال المؤقت،الدورات

ائق بعد الاجتماع سيوزع التقرير ووثو. المعلومات
يمكن الحصول من الموقع و. اات الكترونيالاجتماع

رير والمطبوعات اعلى التقالالكتروني للهيئة 
 .والنصوص النهائية

 
 توجيه الدعوة

تتضمن الدعوة الموجهة لحضور الدورات معلومات بشأن 
 يمكن توجيه ولا. موعد وتاريخ ومكان انعقاد الدورة

 الممثلين أسماءوينبغي إرسال . الدعوات بصفة شخصية
 في  الاتصال بالهيئةجهاتعبر د الآخرين وضاء الوفعوأ

لا يقل بأي حال من وفي موعد  وقت مبكر قدر المستطاع
 .الاجتماعالأحوال عن ثلاثين يوما قبل افتتاح 
 متطلبات الحصول على التأشيرات

تأآد من أن في حوزتهم وثائق المشترآون مسؤولون عن ال
ذلك يجب على ل. السفر اللازمة، بما في ذلك التأشيرات

، إذا  على التأشيرةيقدموا طلب الحصولالمشترآين أن 
 لجهاتويمكن . في أقرب وقت ممكنآانت مطلوبة، 
 نين المضيفة توفير معلومات عن عناوالاتصال في البلدا

 طيع استعجال تستلا هاالسفارات أو القنصليات، ولكن
 . التأشيرةطلبإجراءات الموافقة على 

 
 ترتيبات حساب الأمانة

حساب أموال إذا آانت تكاليف سفر المندوبين ستسدد من 
الأمانة المشترك بين المنظمة ومنظمة الصحة العالمية 

للمشارآة المعززة في هيئة ) حساب أمانة الدستور(
ل انعقاد الدورة ، ينبغي اتخاذ الترتيبات قبالدستور الغذائي

 مع أمانة منظمة الصحة العالمية المسؤولة ةـــبفترة مناسب
 .ةـحساب الأمانإدارة عن 

 
 :للاتصال والحصول على المعلومات انظر

 int;.codextrustfund@who
ind/en/trustfund/codex/foodsafety/int.who.www://http

l)htm.ext( 
ي    يفة ف ة المض دى الحكوم ة ل ة أو الأمان ة الهيئ ر أمان ولا تعتب

 .موقف يسمح لها بتقديم المساعدة في هذا الصدد
 

 جدول الأعمال المؤقت
 الأعمال المؤقتي إعداد جدول ئتتولى أمانة هيئة الدستور الغذا

بالنيابة عن المديرين العامين لمنظمة الأغذية والزراعة 
. رئيس الهيئةومنظمة الصحة العالمية بالتشاور مع 

أيضا جداول زمنية لتسيير  جدول الأعمال ضمنويت
 .الانتخاباتأعمال الدورة بما في ذلك 

 وثائق العمل
ائق العمل              ع وث  لوتشك . أمانة الهيئة مسؤولة عن إعداد وتوزي

ات        ه المناقش وم علي ذي تق اس ال ل الأس ائق العم لال وث  خ
وزع،  ات وت ادةالاجتماع ي الع دورة  ف اد ال ل انعق ، قب

 . على الأقلبشهرين
ائق العمل نفس         و  ، المرجعي  الرمز تحمل جميع وث

ALINORM      م    السنة و  تعقبه أرقام تعبر عن رقم الدورة ث
ال الرقم الخاص بالوثيقة التي ستناقش في إطار جدول        . الأعم

ذ           ثوتشمل و  دت من ي انعق ة الت ائق العمل تقارير الأجهزة الفرعي
 .الدورة السابقة للهيئة

 الوثائق المعروضة للإحاطة
لعلم والإحاطة اتحمل الوثائق التي يجرى إعدادها لأغراض 

 .INFالرمز 

 الاجتماعاتوثائق 
د التاريخ التعليقات المتلقاة بعأثناء انعقاد الدورة،  ،توزع

شار إليها بتعبير  سلفا ويلم تطلبالوثائق التي محدد أو ال
ويجري ترقيم هذه الوثائق في . (CRDs)وثائق الاجتماعات 

 وعيب هذه الوثائق أن توزيعها . LIMإطار الرمز 
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يقتصر على الأعضاء والمندوبين والمراقبين الحاضرين في 
 من العيوبو.  عادة باللغة الأصلية فقطحررالدورة وت

بحث بالقدر ت قد لا ها لهذه الوثائق أنىخرلأا
الخبرة الوقت أو ما يكفي من الكافي بسبب عدم توافر 

 والتعليق  للنظر في محتواهاللأعضاء الآخرين الفنية
ومن ثم يرجى من الأعضاء .  واتخاذ موقف بصددهاعليها

 قبل الموعد النهائي تحريرياوالمراقبين تقديم تعليقاتهم 
 . الدوريةالمحدد في الرسالة

ى دور  ي إحضارها إل ي ينبغ ة الت ائق المهم  اتبعض الوث
 .الهيئة
ل  • ائق العم ت، ووث ال المؤق دول الأعم دعوة، وج ال

 الأخرى؛
ر  • ارير(تقري ان ) تق ة أو لج رقأالهيئ  ةف

 ؛لتابعة لهاالمهمات ا
ارير   ال(تقارير المهام    • رئيس  ) شخصية التق ل

 الوفد الذي حضر الدورة الأخيرة؛
  هيئة الدستور الغذائي؛ءاتإجرادليل  •
من        • ي تتض د والت يس الوف ن رئ ة م ادة المقدم الإف

ات              ة والتعليق ال المعني ود جدول الأعم الموقف من بن
 عليها؛

دورة           • ر ال جميع الوثائق الأخرى ذات الصلة مثل تقري
 . واللجنة التنفيذيةالأخيرة للهيئة

 نظام الاجتماعات
 افتتاح الدورة

ولى  احيت ل ر الافتت ادة ممث ين  ع توى للمنظمت ع المس في
راعيتين،  حة   أيال ة الص ة ومنظم ة والزراع ة الأغذي  منظم

ة د . العالمي اد    وبع د اعتم ى بن ة إل يس الهيئ ل رئ اح ينتق الافتت
ال  دول الأعم ال      . ج دول الأعم ى ج ات عل ث التعليق د بح وبع
ب  ت يطل يس الالمؤق ن رئ ةم ادالهيئ دول  اعتم  ج

ت أو  ال المؤق ال الأعم دول الأعم د ج ال   المع دول لأعم ل آج
 .الدورة

 دور الرئيس
ا   على أآمل وجه     المسائل   رئيس بحث جميع  اليكفل    بم

راقبين             ة من الأعضاء والم في ذلك التعليقات التحريرية المقدم
 .غير الحاضرين في الدورة

د من                   اء بحث آل بن ة أثن رات الملائم ويلخص الرئيس في الفت
ان         جدول  بنود   ه      الأعمال ما دار من مناقشات لبي دو أن ا يب م

ات النظر ي وجه ام ف اق ع ائج . اتف ون نت رئيس أن تك ل ال ويكف
 .المناقشات مفهومة بوضوح لجميع المشترآين

 ؟آيف تتخذ القرارات
اد            اق بشأن اعتم ى اتف د للتوصل إل ة قصارى الجه تبذل الهيئ

ديلها   فات أو تع ق الآراءالمواص اذ  . بتواف وز اتخ ولا يج
رارا اد الموتالق د الخاصة باعتم لها بالتصويت ياصفات أو تع

ق الآراءلاإ ى تواف ى التوصل إل ة إل ود الرامي .  إذا أخفقت الجه
ى ال  وء إل ا اللج وز أيض ويت ويج ادلاتص  عتم

 .اللائحة الداخليةعلى تعديلات ال
 خلاتادمال

 ؟المسموح لهم بالتحدثمن 
ال راقبين ب داخلاتيسمح للأعضاء والم د م ي القضايا قي  ف

ويجوز بإذن من   د عادة الحق في التحدث      ولرئيس الوف . النظر
رئيسا ماحل دث   ، الس د بالتح ن الوف ر م و آخ ا ( لعض فيم

يس          ).يتعلق بالمسائل الفنية مثلا    ى رئ ا إل ات دائم وتوجه التعليق
دورة ل      . ال اء قب دث الأعض ى أن يتح ول عل نص البروتوآ وي

 .حدث المندوبون إلا بموافقة رئيس الدورةتالمراقبين ولا ي

 رغبة وفد بلادي في التحدث؟آيف أبين 
دون            يعرب المندوبون عن رغبتهم في التدخل بمسك اللوحة الم

د   م البل ا اس ا   /عليه ا عالي ة ورفعه أذن  المنظم ى أن ي  إل
 . بالكلمةالرئيس

  ما؟لعضوح بها آم عدد مرات التدخل المسمو
دد      دد ع ذائي تح تور الغ ة الدس ي هيئ دة ف د موح د قواع لا توج

دة ال لاتموم ى أن  ول. دخ ادة عل ن جرت الع ون يك آ
دخل ا  الت ية بعينه أن قض دة بش رة واح رئيس  ، م وز لل  ويج

ادة هو                  ك ع ة، ويكون الغرض من ذل السماح بالتدخل مرة ثاني
 . وفد آخروضيح نقطة أو الرد على سؤال أثارهت

م أن تكون المن  و وجزة خ ادمالمه لات قصيرة وم
ين ( ة أو دقيقت ى دقيق د عل بطء) لا تزي دث ب ع التح يرا م  تيس

د    . للترجمة الفورية بفعالية ودقة    ان المن ات     ووإذا آ رأ تعليق ب يق
ى        تحريرية وواردة في وثيقة من وثائق العمل، يجب الإشارة إل

 .مرجع التعليقات في بداية التدخل

   تقرير الدورة 
ة إعداد م      ال     شروع تتولى أمانة الهيئ ر عن سير أعم  التقري

دورة    الدورة للنظر فيه في اليوم الأخير      اد أن    ا ومن .  من ال لمعت
ل،    اء العم دورة، حسب أعب ن ال ر م ل الأخي وم قب يخصص الي

روع  ياغة مش ر لص ق( التقري سـأي لا تع ـد جل ة ـ
ام ـع اح مشروعو). ةـ ر يت ادة قب التقري ل الشروع ـع

دوبين الاطلاع        اعتماده بساعة ي  ـف  حتى يتسنى للمن
 .على محتوياته

ة فمن    الرسالمحضرونظرا لأن التقرير هو   مي لدورة الهيئ
ر             ه يعب الضروري أن يتوخى المندوبون العناية في التأآد من أن

ا    ياتها ونتائجه دورة وتوص ر ال ات نظ ن وجه ة ع ى   .بدق وحت
ون ي روعآ ر مش ائي  التقري وجزالنه د  اًم فق

ود أو      ماء وف وجزة بأس ر الم ات النظ رن الآراء ووجه لا تقت
 .مراقبين معينين

رئيس آل     عمشروأثناء استعراض   وفي   رأ ال  التقرير يق
ون في    يرغحتى يسمح للمراقبين الذين      وهذا   .فقرة أو قسم   ب

ة ي اللحظ دخل ف نص الت ديل ال بتع امو. ة المناس د القي  عن
كب ددة    ف ،ذل ات مح ديم اقتراح م تق ن المه م

التغييرات  اء  (ب افة أو الإلغ ل الإض ة لا   ). مث ذه المرحل ي ه وف
جل في   أن يس   يمكن  لايسمح بإعادة فتح باب المناقشة، آما       

 . أثناء المناقشات لم يذآرماالتقرير 
ال       دول الأعم ن ج زأ م زء لا يتج ر ج اد التقري ر اعتم ويعتب

مالر ارآة    س ود المش ع الوف ن جمي وب م دورة والمطل يي لل   ف
 .تماد التقريرعا

ور  ر، ف ادهيصبح التقري دورة ، اعتم المحضر الرسمي ل
ميع اللغات ويتم توزيعه    ة بعد ذلك بج   ـوينشر تقرير الهيئ  . الهيئة

ة  ب ات الهيئ ع لغ لجمي ـع يـ اتع ـى جم  جه
ال  االاتص ةب ر. لهيئ ر وينش ا  التقري ع  أيض ى الموق عل

 . للهيئةلشبكيا
إن   دوبين ف ى المن ير عل ادة التيس ي ولزي دريب الت ة الت حزم

ة          أعدتها   ة الصحة العالمي منظمة الأغذية والزراعة ومنظم
وان طة    " بعن ي أنش ارآة ف ز المش تور  تعزي ة الدس هيئ
ذائي ى  "الغ ت عل د اتيح ة  ق ي لمنظم ع الإلكترون  الموق

 الأغذية والزراعة  
s.capacity_codex_en/food/esn/es/org.fao.www://http

tm
ن او ة       يمك ن هيئ ات ع ن المعلوم د م ى المزي ول عل لحص

 :الرجوع إلىبلغذائي الدستور ا
net.alimentariuscodex.www :لشبكيالموقع ا

  org.codex@fao :لإلكترونياالبريد 
:  يمكن الرجوع إلىوللاستفسار عن حساب الأمانة

int.codextrustfund@who
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