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1. INTRODUCAO

Este manual destina-se a dar informacdes sobre o trabalho do Supervisor de equipa e na sua
interaccdo com os inquiridores, nos processos de sincronizagdo com o servidor, sincronizagao
com os inquiridores, como fazer atribuicGes, etc.

—

Survey Solutions

Supervisor

: , o;a

Endereco do servidor | Ponto de extremidade de sincronizacao E'I:
. . Seu loa

Login do Supervisor | beu iogin

Password do Supervisor | >enha Q

iniciar sessao Diagnostics




2. SINCRONIZAGAO VERTICAL

Quando o Supervisor abre a aplicacdo deve, como primeira tarefa, sincronizar com o servidor.
Este processo é chamado “sincronizacdo vertical”. O processo permite receber todos os
assignments (atribuicbes) feitas pelo(s) headquarter(s) e também enviar todos os

guestionarios ja aprovados pelo Supervisor ao servidor.

Tasks to assign

Assignments that should be assigned to your team members

Caso do primeiro login

08:55 G A

=  Tasks to assign

Assignments that should be assigned to your team members

#4199 Exploragdes_Familiares_RAPP_ver_03_10_19 (v2)
Single interview assignment
Responsible: ZefeQuetsup

Nome do supervisor ZefeQuetsup

Numero da listagem: 003101

Nome e apelido do chefe do agreg... Zeferino Queta

Provincia do agregado Zaire
Municipio do agregado Soio
Comuna do agregado Sumba
Bairro/aldeia do agregado. Buco

Area de residencia Rural

Tem um numero de telefone? Sim

Qual é o numero de telefone?: 923511471




3. OPCOES DA APLICAGAO

Existem quatro opc¢des na aplicacao:

a.

b.

C.

d.

Task to assign: Contém os questionarios enviados pelo(s) headquarter(s) ao Supervisor
para assignar (atribuir) a sua equipa de Entrevistadores/Recenseadores.

Waiting for action: Contém os questiondrios ja terminados pelos
Entrevistadores/Recenseadores e enviados ao Supervisor para aprovagao.

Outbox: Contém os questionarios ja atribuidos pelo Supervisor ou pelo headquarters
directamente aos Entrevistadores/Recenseadores. Também se encontram nesta opc¢do
todos os questionarios ja aprovados pelo Supervisor e prontos para serem enviados ao
servidor via sincronizagdo vertical.

Sent to interviewer: Contém os guestionarios enviados aos
Entrevistadores/Recenseadores pelo Supervisor, depois da sincronizacdo entre o

Supervisor e os Entrevistador/Recenseadores

08:55 A

@ ZefeQuetsup

Your team

Tasks to assign 1

Collected interviews

Waiting for your action 1
Outbox 1
Sent to interviewer 1




4. ASSIGN (ATRIBUICAO) E SINCRONIZAGAO HORIZONTAL
4.1. ATRIBUIR

Caso existam questionarios na opgdo “Task to assign”, é necessario assignar (atribuir) os
questionarios aos Entrevistadores/Recenseadores. Para o fazer, clique em “Task to assign” e
aparece a proxima pagina (ver Fig.5). Aparecem todos os questionarios que necessitam de
serem atribuidos.

Aparecem também os detalhes do questionario como a denominacdo do questionario e se é,
ou ndo, um questiondrio para apenas uma entrevista ou ilimitado.

08:55 G A

=  Tasks to assign

Exploragbes_Familiares_RAPP_ver_03_10_19 (v2)
ment

#4199

‘eQuetsup

ZefeQuetSUp
003101

do agreg... Zeferino Queta
Zaire

Soio

Sumba

Buco

Rural

Sim

923511471

Fig.5 — Tasks to Assign

Depois, clique no icon 3 (trés) pontos e a seguir em “Assign”. A proxima pagina aparece:

Reassign

Leave for a new

Select new responsible for interview.
It will appear on interviewer device after next
synchronization

/aldemar Morais - ValdMoraint - 1

Queta - ZefeQuetint - 0

Zenilda Wanderlley - ZeniWandint - 0

CANCELAR
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Aqui, seleccione o Entrevistador/Recenseador a quem se envia o questionario. Como, por

exemplo, Valdemar ja possui um questionario e Zenilda ndo. Seleccione o
Entrevistador/Recenseador e cligue em “REASSIGN”.

Este questiondrio entra em “Outbox” e aguarda que o Supervisor sincronize com o
Entrevistador/Recenseador para que o questiondrio seja enviado ao Tablet do
Entrevistador/Recenseador.

4.2. EM OUTBOX
Na opc¢do “Outbox”, constam os questionarios enviados pelos Entrevistadores/Recenseadores
ao Supervisor e a serem aprovados pelo Supervisor, bem como todos questionarios a atribuir

aos Entrevistadores/Recenseadores pelo Supervisor ou directamente pelo headquarters.
Aparece o nome do Entrevistador/Recenseador.

08:57 & A

=  Outbox

Interviews and assignments that are going to be sent from your
device during next synchronizatj

Exploragdes_Familiares_RAPP_ver_03_10_19 (v2)
Approved by Supervisor at Out 07, 08:57
Responsible: ValdMoraint

Questionario ja aprovado pelo
06-80-10-93 .
Assignment #4197 Supervisor. O nome do
ssignment #4197
Entrevistador/Recenseador é
Valdemar

Numero da listagel 666600

7.. Henrique

. N \ Questionario a assignar (atribuido) ao
Exploragdes_Familiares_RAPP_ver_03_10_19 (v2)

ngle interview assignment. R Entrevistador/Recenseador Valdemar

#4198

a listag 003002
aliou
Zaire
Soio
Sumba
Buco
Rural
Nao
999999999

11



5. SINCRONIZAGAO ENTRE SUPERVISOR E ENTREVISTADOR/RECENSEADOR

Neste caso, o Supervisor e o Entrevistador/Recenseador devem fazer uma sincronizacdo
horizontal nos dois tablets:

08:55 G A

= Tasks to assign

Assignments that should be assigned to your team members Receiving interviews from interviewer device

#4199 Exploragdes_Familiares_RAPP_ver_03_10_19 (v2)
Single interview assignment
Responsible: ZefeQuetsup

ZefeQuetsup
003101
2g... Zeferino Queta

Zaire

Soio
Sumba Tablet do Supervisor

Buco

Rural
Tem um numero de telefone’ sim

nero de telefone?. 923511471

N7 @A®

1 interviews for ValdMoraint

Crie um novo (1) concluido
— = Receiving interviews from interviewer device
Moving all completed interviews to ‘ZefeQuetsup'
4 found.
(2] vatamoraint

ot , - Autenticagéo de usudrio
As atribuicdes estio bloqueadas até que a I =
sincronizagao ¢ concluida CANCELAR Preparando-se para sincronizagdo

Tablet do Supervisor

| Tablet do
Entrevistador/Recenseador

AT

Apds a sincronizacdo, todos os questiondrios atribuidos ao Entrevistador/Recenseador
aparecerem no tablet do Inquiridor. Todos os questionarios ja completados pelo
Entrevistador/Recenseador aparecem no tablet do Supervisor.

12



6. REVISAO DOS QUESTIONARIOS

Va a opcgdo “Waiting for action” para fazer a revisdao dos questionarios ja completados pelos
entrevistadores/recenseadores e abra um questionario clicando nos trés pontos abaixo do
guestionario.

Ird aparecero nome do questionario e do entrevistador/recenseador. Clicar em “Open”

08:56 & A

=  Waiting for your action

Interviews that require your action to

Exploragdes_Familiares_RAPP_ver_03_10_19 (v2)
Concluido em Out 07, 08:53
Responsible: ValdMoraint

06-80-10-93

Assignment #4197

ZefeQuetsup
666600

Henrique
Zaire

Soio
Sumba
Buco

Rural

Nao
999999999

Clicando nas trés linhas situadas no canto superior esquerdo da pagina, aparecerdo a seguir
todas as sec¢Bes do questionario.

Ha trés cores possiveis: Verde (ndo existem perguntas por responder nas seccdes), Azul
(existemperguntas por responder) e a cor Vermelha (erros na secgdo ou pergunta).

Interview Key: 06-80-10-93
Exploragdes_Familiares_RAPP_ver_03_10_19

Cover

—  SECGAO T:IDENTIFICAGAO

SECGAO 1A: IDENTIFICAGAO DO RECENSEADOR E DATA DA
ENTREVISTA

SECGAO 1B: IDENTIFICAGAO E LOCALIZAGAO DO AGREGADO
FAMILIAR

SECGAO 1C: IDENTIFICAGAO E LOCALIZAGAO DA EXPLORAGAO

SECGAO 1D: IDENTIFICAGAO E LOCALIZACAO DO PRODUTOR (NA
SITUAGAO EM QUE UM TRABALHA POR CANTA DE OUTREM)

SECGAO 1E: RESPONSAVEL PELA INFORMAGAO PRESTADA (Se o
responsavel pela informagao nao for o produtor singular)

SECGAO 2: CARACTERISTICAS BASICAS DOS MEMBROS DO AGREGADO
+  Famiuiar

SECGAO 3 : CARACTERISTICAS DA EXPLORAGAQ
2 SECGAO 4: CULTURAS EM EXPLORACAO
+  SECGAO 5:USO DA PARCELA
SECGAO 6: PRATICAS AGRICOLAS, ASSISTENCIA TECNICA E SERVIGOS
SECGAO 7: PECUARIA
SECGAO 8: MAO-DE-OBRA- NOS ULTIMOS 12 MESES
SECGAO 9: EQUIPAMENTOS E INSTRUMENTOS

SECGAO 10: PESCA
1 (@] <
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Terminada a revisdo do questionario, va a opcdo “Resolve” e de seguida aparecerduma outra
janela; selecionea opcdo “APROVE” e o questionario estara pronto para sincronizagdo vertical
com servidor. Caso tenha alguma informagdo a ser corrigida ou em falta pelo
entrevistador/recenseador,recusa-se com a opc¢do “REJECT”; serd necessario uma
sincronizacdo horizontal para que o entrevistador/recenseador receba o “reject” do seu
guestionario.

08:56 G A

= Resolve

You are about to complete interview 06-80-10-93

STATUS DE PERGUNTAS

84 1 Nao

Respondeu Sem resposta Erros

STATUS CHANGE COMMENT

APPROVE REJECT

7. RE-ATRIBUIR

Caso um questionario necessitede ser atribuido a outro entrevistador/recenseador, é possivel
fazer uma reatribuicdo. Para realizar esta operacdo, va a “Sent to interviewer”, clique
noquestionario, seleccione o outro entrevistador/recenseadora quem vai enviar o questionario
e clique em “REASSIGN”.

Depois, é necessario sincronizar com o primeiro entrevistador/recenseador que recebeu o
questionario e seguidamente com o outroentrevistador/recenseadora quem vai atribuiro
guestionario.

Reassign

Leave foranewr

Select new responsible for interview.
It will appear on interviewer device after next
synchronization

ZefeQuetint -0

© Zenilda Wanderlley - ZeniWandint - 0

m CANCELAR
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