Organisation des Nations Unies Q Traité International
% pour |'alimentation \\& aité Internationa

e =7 SUR LES RESSOURCES PHYTOGENETIQUES
et I'agriculture @ POUR L'ALIMENTATION ET L'AGRICULTURE

Easy\SMTA

Manuel datilisation

Systeme ddnformation

développé pour assister les utilisateurs du Systeme Multilatéral

d@cces et de partage des avantages du Traitédnternational



Les appellations employ®es dans ce produit figh@antnf or mati o
néi mpliqgqguent de | a part de | 680rgani sati onr (FA@)suchhapriseons U
de position quant au statut juridique ou au stade de développement des pays, territoires, villes ou zones ou de

leurs autorités, ni quant au tracé de leurs frontiéres ou limites. La mention de sociétés ou de produits industriels,

gu'ils soient ou non brevetés, ne suppose, de la part de la FAO, aucune approbation ou recommandation desdits

produits de préférence a d'autres de nature analogue qui ne sont pas cités.

Les opinions exprim®es dans ce pr aelinfs)etnedefetemtpasr mati on so
nécessairement celles de la FAO.

La FAO encourage la reproduction et la diffusion des informations figurant dans ce produit

déinformation. Sauf indication contraire, l e contenu pe
do®t ude privee, de recherches ou dbéenseignement, ai nsi
services non commerciaux, sous réserve que la FAO soit correctement mentionnée comme source et

comme titulaire du droit d&ausentenduen aituné macidvergdeilat i on quodi |
FAO approuverait les opinions, produits ou services des utilisateurs.

Ce manuel a été produit en 2012 et mis a jour en avril 2017.

© FAO 2012



Table des matiéeres

Chapitre 1 : INtroduction @ EASTMTA ... ..eoe oottt sttt e e e e st e e e e nb e e e s neeeeeennes 5
Easy-SMTA: faire fonctionner le Systéme Multilatéral...............ccccoiiiiiiiii e 5
Le SYSIEM@N ELAIL........coee i r e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaeaaeaseea e e e e e aaaannnannnned 6

(70 Tol=T o (=30 [T o= T 1= 7
Vue d’ensemble du flux de travail de EEBWITA ... ...oo e 9
Le flux de travail de I"outil de création et déclaration en ligne des ATTM...........ccocceiiiiieiiniieeenninenn. 9
Le flux de travail de I"outil du formulaire de déclaration (notification) en ligne............cccoccvveernnen. 12
Chapitre 2 : Guide de I'utilisateur de EGSIMITA ..o e e e e e e e 13
COMMENT ITOUVET 1€ SYSIBIMIE ...t e e e e e e e e e e e e e e e eeeaaaaaaaaaaaaeeaaeeaeeasaaasaaaaaannns 13
[F LI 3S RQESMIAZSAL....RS..QLEAL. e 14
[ ETod ] o (o o NPT TSR PPPRP 16
1= (=T o] T 1= PO PPERRSOPRSRR 17
(070] 0] =Tl =1 1T o] T 1= TP PP 18
o [=T o103y AN (o 1N E3 ([ |10 PP PEPPRRRRI 20
Menu principal et panneau de CONTIBIE...............cooi e a e e e e e e e e 23
Chapitre 3 : Créer un NOUVEI ATTM €N HIGNE........uuiiiiiiiiiiiiiiieeee e e e e 25
Etape 1: Créer UN NOUVEI ATTIML......oiii ittt e e e e s st e e e e nees 25
1.1 Identification dUDENETICIAINE. .........coiiiiiiiii et e e e e e e e e rre e e e e e e aane 25
O N 11 ] o TU Y o = N I O RRUURSRR 29
BN 01N 1 AN I I PSP 29
La 1anQUEIU DOCUMEBNL........eiiiiiiiiii et e e e e e e e e e e e s sanb e e e e e e e e bt nn e e e e e e e annes 29
1.3 INTOrMAlIONSCONMEXES. ... . iueeieeiiitiiietieetteeee e eeeeeerereeetaeaaaeaaeaaaaaaasesaasaasaaaaaaaaassnnsnnsssnsennsssensnnnnnes 31
Etape 2 : Liste des EChaNtillONS.......c..ooiiiiiiiii e e e 33
% R N o 10} (=T g =T <Yl o = g 110 I PSR 35
2.2 Teélécharger [e8ChaNtillONS...........uuuiiiiiiiiiieeieeeee s 38
- ldentificateur dd €Chantillon...........c.uviiiiii i 39
Visionnement de la liste des EChantillons............ccooiiiiiiieei i e 43
Etape 3 : REVISION AU OCUMENL..........eiiiieeiiiiiie et e e e e e e e e e e e e e e s snne e e e e e e e annnneeeaeeas 45
1 0 A =T F= Tox 1T o o [+ KO (- TSRS A7
3.2 FINAliSAtioN Al ATTM. . .ouiiiiie e e e e e e e e e e e e et e e e e e s s sentaeeeeaeeaannnnneeeas 48
Pour I" ATTM Par @CCOIA QU ClC:.....uiiiiiiiieiiiiie ettt e e e e e et e e e ennees 48
Pour les ATTM par accord sous plastique €t ATTM SIQNES.......ccuuvie i 50
[T o [ A U Vot od = o) = o o USSR 52
Acceptation de’ATTM par accord au clic (de la part du bénéficiaire).........ccuvveeeviiiiiiiieeeiiiiiee 52

Traiter les demandes de modifications (de la part du fOUrNISSEUL)...........cooiiiiiieeeeriiiiiiiiie e 56



42 1 O0SLIilIdAz2zy RS f gastiggea..Ld. NI .L.OO2NR...4.2.dz......... 58

43 1 OOS LI GA 2 ysiR&uref..Q.l..¢.¢.a....LI. N 59
vz 1o oo (=T Fo T = Lo ) o N PP P PR OPPPR 59
Chapitre 4 : Création d"un nouvel ATTM NOLIIE.........coooiiiiiii e 63
Etape 1 : Nouvel ATTM DECIAIE........cooo ittt e e 63
1.1 Identification AUDENETICIAINE..........ciiiiiiiiiie et re e e e e e e e 64
1.2 AUNDULS GBI AT TIM. ittt e e e e e e e e e s s ssnrneeeeeessnnnrnneeeeensnns 68
(@0 o [ o [ 12 I I SR 68
LY/ o Lo NI I/ PRSPPI 69
La [angue AU GOCUMIENL.........coi i e e e e e e e e e e et e eeeeaaaeaaeaaaeaaaaessssassaassaaasaaannnnnsnnernnes 70
1.3 INfOrMALIONSCONNEXES. ... utteiiieeeiiiiiieiee e e e ettt e e e e s st e e e e e s s e sbbe et e e e e e e sanebbe e e e e e e s nnnbreeaeeeeennnneees 70
1.4  Les informations nécessaires POULELIAration.............uuviviiieiiiiiiiiiiiiiieeieeeeee e 72
A, ATTM PAr 8CCONM AU ClIC....eiiiiiiiiiiiieie et e e e e e e e e e e s e e nnnnreeeees 72
b.  ATTM par aCCOr SOUPIASTIGUE.........ueiiiiieiiiiiiiii et e e e e e 72
oS N I I8\ 3T | U= U 73
Etape 2: Liste des EChANLIIONS...........uuuiiiiiiiiiiiiiiiie e r e eeeeees 73
Télécharger le document (FACURALIT)...........eeieiiiiii e 75
2.1 AJOULEr [€SBCHANTIHIONS. ... .eeiiiiiie et e e e annaeeas 78
2.2 Teélécharger IeEChaNtillONS...........uuuiiiiiiiiiieeeceeeee s 81
- ldentificateur dd @Chantillon............oooiiiiiiii e 82
Visionnement de la liste d"éChantillons.............ooiiiiiiiii i 86
oY oI T F= W [ Tod o = Vo] o H SRS PPR 89
Chapitre 5 : ASSIStanCe auX ULIHSATEUIS.........c..uuiiiieeei e e e e 91
Informations Supplémentaires €t RESSOUIMCES.......cvviiiiiiiiieee s 91
Y= o] B ] =PRSS 92
LOf0] g1 r= (o1 (=748 o 01U =TT PUPPPTPPRPPRTPN 92
Appendice : ACronymes et ADIEVIAtIONS..........uiii it ee e 93

Annexe 1 : Liste des cultures énumérées dans I"annexe 1 du Traité International..............ccc.ce...... 94



Chapitre 1 : Introduction a Easy -SMTA

Easy-SMTA: faire fonctionner le Systéme Miltilatéral

[§ {2ad8YS Ydz GAfF GSNI ¢ QFr 00sa 8G RS LINIIFIS RSA
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visant & aider les utilisateursd@1 ¢ ¢ a 6! OO2NR ¢@LJS RS ¢NIyaFSNI RS al

En 2009, le Secrétariat, en collaboration avec le CIRAD, a publié la premiére version-d&,Géne
application facile a manier qui permet de créer des ATTM en remplissant un formulaire de facon semi
automatique. GenelT est distribué sur CIROM et peut aussi étre téléchargé gratuitement depuis le
site internet du Traité International.

Pour aider le fournisseur de I'ATTM a s acquitter plus facilement de ses obligations de communication des
données nécessairegsla déclaration, le Secrétariat a mis au point et publié en Novembre 2010 un systéme
d’information qui permet de déclarer en ligne des échantillons transférés pour toutes les espéces cultivées
visées dans |"appendice 1 du Traité. La premiere versiogstarSe a été principalement congue pour mettre

Sy dzdz@NB fSa LINPOSRdAZNBa 2LISNYI GA2yySttSa RS fF GASH

Grace a I'expérience acquise par le Secrétariat du Traité International, en matiére d"aide a la déclaration,
ainsi qu’aux nombreusesigstions et suggestions des organisations et des personnes utilisatrices, on a
ensuite pu mettre au point EagsMTA, deuxiéme version du Systeme.
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Le systeme en détail

Easy SMTA (mlis.planttreaty.org) est un outitaractere non obligatoire qui offre aux utilisateurs du Systéme
Multilatéral 2 outils:

- Outil de création et de déclaration (notification) d"ATTM en lign€et outil contient les fonctions
relatives a I'ensemble du processus concernant les ATTM et pdametéation, la révision, et
I"acceptation d’un nouvel ATTM, ainsi que la déclaration de '’ATTM conclu & I"Organe directeur. |
s’adresse aux petits fournisseurs qui ont besoin d"aide pour rédiger un ATTM en bonne et due forme
Si tS RSOf I mddcdnforindmiert ik obridlitioRsiénoncées dans I'ATTM et a celles qui
sont approuvées par la suite par I'Organe directeur. Il peut aussi servir de référence et d’exemples sur
la fagon de mettre en place un systeme de gestion des ATTM en respectaaspensabilités du
fournisseur enversOrgane directeur.

- Formulaire de déclaration (notification) en ligneCet outil sert exclusivement & communiquer a
I"Organe directeur les déclarations d"’ATTM conclus et propose des options trés proches de celles de
f Q2dzi At REATOWBF A2y RS

Pour faciliter I"utilisation du systéme, les deux outils sont disponibles dans les six langues officielles des
Nations Unies (Anglais, Arabe, Chinois, Espagnol, Francais, Russe).

Création et
déclaration de
f Q! ¢ digne

Déclaratior

Formulaire de
déclaration en lign




Corcepts de base

/Q: L"accord type de transfert de matériglst un contrat privé aux termes et conditiol

" uniformisés qui gamtit que les fournisseurs et les bénéficiaires respectent
dispositions pertinentes du Traité International quand ils transférent du mat
phytogénétique. Les conceptie baseimpliquésdansla préparationd’un ATTMsont
expliquésci dessous.

Le Systéme Multilatérapeut étre pensé comme un fond commun mondbaur les
ressources phytogénétiques pour I"alimentation et | “agriculture partagé et admir
conjointement par toutes les parties contractantes.

Le fournisseur la partie du contrat qui envoi les ressources phytogénétiques. Cela peut étre un
individu ou une organisation. Le fournisseur doit étre inscrit dans le systéme pour étre en grade
d"utiliser lesoutils.

Le bénéitiaire: la partie a laquelle le matériel est expédié. Cela peut étre un individu ou une
organisation. L outil de création et de déclaration en ligne d’ATTM exige que le bénéfisiaitre
enregistré dans le systéme. Quand le fournisseur commence la atiopitle I ATTM, il peut aussi
envoyer une email d'invitation aux bénéficiaires qui ne sont pas en liste en tant qu”utilisateurs du
systeme.

PID: est un code unigue composé de 6 caractéres affecté par le systeme aprés l'inscription de
I"utilisateur. Chgue compte de I"utilisateur est identifié pour toujours par le méme PID. Il est utilisé
pour distinguer un utilisateur parmi d"autres homonymes. Les PID du fournisseur et du bénéficiaire sont
incorporés dans le symbole (code) de 'ATTM crée par le sygteanehaque ATTM.

Echantillons Le matériel phytogénétique transféré par ATTM. |l est identifié par le code didentification
RS f OSOKIyGAtt2y o6L50 S S y2Y RS tQSaLB 0SS Oc
I"alimentation et I'agricuttzZNBE a2y G Sy O2dz2NB RS YAaS Fdz LRAYGQC
terminologie de I"article 2 de I’ATTM, alors les informations sur les variétés parentalescgoses.

Code d’identification de [I"échantillon ID c’est un identificateur (gémélement mais pas
ySOSaalANBYSyd S ydzySNE RQIFOO0O8§a0 RSaA3aysS LI2dzN
uniguement parmi le matériel appartenant dournisseur.

Symbole (code) de 'ATTM: est un code que le systeme désigne a chaqueesnu ATTM qui est en

cours de mise au point, il comprend votre code PID, celui du bénéficiaire, et la date d enregistrement
RS fQl¢ca RFcya vYMMBR adsYS az2dza F2NX¥S

b2Y RS f QS aYJIsaAsS aQidAtiS RSy RS f QS & LenOSestten dgénétpldzS £ ¢
un des noms des espéces mises en liste dans I'annexe 1 du Traité International sur les ressources
phytogénétiques pour I"alimentation Eagriculture.

Informations sur les variétés parentales si I"échantillon transféré fait parted « ressources
LIK&@{i23aSySiAaljdzSa LIdzNJ £ QFt AYSydlGAz2y SaG f OF3INRO
SEA3S jdzS £S F2dNYyAadaSdzNJ aLISOATFTAS fQS&aL18 0SS Si
Systéme Multilatéral, d”ou dése |"échantillon durant le processus de mise au point.



Informations connexeselles se réféerent a toutes les données de passeport disponibles et soumises a
la loi appliquée, et toute autre information descriptive non confidentielle valide a mettre a

disposition des ressources phytogénétiques pour |"alimentation et I"agriculture fournies avec
I"TATTMCela peut étre fait en 3 maniéres dans I"outil :

() En indiguant I"adresse URL ou ces informations sont disponibles pour tous les échantillons
énumeérés dansdinnexe 1 de I ATTM. Cette option suppose que le fournisseur a un moyen de
publier telles informations sur le site web et ne peuvent étre utilisées par la plupart des
fournisseurs.

(i) Eninsérant toutes les informations dans un unique champ de la zone deasstcié a tout
I"’ATTM. Cela est faisable uniquement lorsque les échantillons partagent les mémes

informations.
(iii) En insérant des informations spécifiques pour chaque échantillon. Cette option permet une

plus granddlexibilité.

Langue du documentle sytéme permet de créer les ATTM dans les six langues officielles des Nations
Unies (Anglais, Arabe, Espagnol, Francais, Chinois, et Russe).

La langue utilisée dans le document doit étre convenue par le fournisseur et le bénéficiaire a fin que les
deux partes comprennent le texte et les dispositions.

Type d'ATTM selon I"article 10 de I’ ATTM, il y a 3 types :

() L “accord au clic (wraplick) : le document est préparé par le fournisseur qui le met a
- disposition du bénéficiaire pour I"acceptation par lesy@ns électroniques. Le bénéficiaire,
dziAftAalyd t1 F2yOiAzy RS f02dziaftx | OOSLIIS
renvoyer le document par poste. Le systeme enregistre et témoigne de |'acceptation de
["accord.

(i) L"accord sous plastique (shkgwrap) : le document est expédié avec le matériel. En
acceptant le colis, le bénéficiaire accepte les termes de I'accord. La signature n’est pas

demandée.

JL

(i) L"accord par signaturele document est envoyé au bénéficiaire pour le signer en personne,
et le matériel est expédié lorsque le document signé est regu par le fournisseur. Ce type d”
éi ATTM est la facgon traditionnelle de faire les choses. La méthode d"acceptation doit étre
convenue entre le fournisseur etlénéficiaire.



Vue d"ensemble du flux de tavail de Easy-SMTA

Depuis 2012, Eas$MTA offre deux outils distincts qui ont un flux de travail similaire :

- Creéation et déclaration (notification) d"’ATTM en lignéoutil qui aide les utilisateurs

a créer des ATTM en ligne et de les déclarer a |@djeecteur.

- Formulaire de notification en ligne) outil qui se concentre seulement sur les

aspects de déclaration.

EasySMTA a une conception intelligente et un flux de travail qui guide les utilisateurs étape par étape
avec une introduction aux cacgéristiques plus saillantes.

Ny
-~ -

4

~

~
\

Velllez noter que pour chaque étape présentée dans le flux de travadssous,
(illustré par les fleches vertes et bleues) il ya une section correspond
supplémentaire plus bas dans le manuel ou vous pouvez trouver une explic
détaillée sur ce queous pouvez voir durant chaque tache.

L=

nte
tion

Le flux de travail de I"outil de création et déclaration en ligne des ATTM

Le diagramme dlessous présente les 5 étapes majeures de | outil de création et déclaration
(notification) en ligne des ATTM avec les taches de bagespondantes a chaque étape.

Etape 1

1k

1 Identification du fournisseur

v

2. Attributs de I'ATTM (type &tngue)

v

3. Informations associég¢sonnexes)

v

Etape2

/ 1 AJOUter Ies éChantlllonS un par un
.\ ou
2 Téléchager les échantillonglocument)
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1 Rédactionde la liste des échantillons et |
attributs del’ ATTM

2 Finalisation dEATTM

N

1 L"accord des ATTM au clidés que
le fournisseur a ouvert 'ATTM o

I"acceptation, le bénéficiaire peut modification
I"accepter etigne

Demandes de

Etape 4

o

2 L accord des ATTM sous plastiqus :

- le bénéficiaire accepte lis, cela
AYLX AljdzS IjdzOAt O
ATTMattaché

o [ QF 002 NR : ledtodNinenth
ATTM st envoyé au bénéficiaire pour
le signepersonnellement

Etape 5

1L accord des ATTM au cliaucune
action est demandéd, QA Yy ¥ 2 NI
automatiquement enregistrée par le
systeme

2 L accord des ATTM sous plastiqua
date d"expédition ele nom dda
personne a laquelle il eshvoyé

3[ QF 002 NR Llle Ndmau 3
bénéficiaire et la date de &agnature
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Le flux de travail de I"outil du formu laire de déclaration (notification) en ligne

Le diagramme @lessous présente les trois étapes majeures de |"outil du formulaire de notification en ligne av:
les taches de base correspondantes et le processus de chaque étape.

Etape 1

1. Identification dubénéficiaire

v

2. Attributs de I'ATTM (code, type lkeingue)

v

v
w

Informationscomexes

v
»

Informations nécessaires pour la déclaratic

Etape 2

1. Ajouter les échantillons un pan

ou

. Teélécharger les échantillofdocument)

o

Etape 3




13

Chapitre 2 : Guide de I"utilisateur de Easy zSMTA

Comment trouver le systeme

EasySMTA peut étre trouvé en lignehétp:/mls.planttreaty.orget il est classé au premier rang par la
plupart des moteurs de recherche.

Par ailleurs, Eas$MTA peut étre accessible a travers le site web du Traité International a
http://www.fao,org/plant-treaty/fr/

Pour accéder a Eas$MTA par la page d accueil du site web du Traité, veuillez cliqueDaamaines de
travail » qui est un lien du mengauche Ensuite cliqguez sur Le Systéme Multilatérab , ensuitecliquez
surSystme de notification en ligne et la page d accueil de EaSMTAS ouvrira.

j'e Custom Search
\/@ Organisation des Nations Unies
Sur tous les sites de la FAO © Sur ce site seulement

pour |'alimentation et |’agriculture

< 2
A propos | En action | Pays | Thémes | Médias | Publications | Statistiques | Partenaires

iupl Y English  Francais Pycckwmin  Espafio

Traité international sur les ressources phytogénétiques pour l'alimentation et
l'agriculture 1

Initiativas = Nouvelles Réunions = Ressources

# | Apercu | Pays ||Domaines de trava

Domaines de travail

Le Fonds de partage des
avantages

Systeme mondial
d'information

L'utilisation durable

Droits des agriculteurs )

Le Systéme Muitilatéral

Application



http://mls.planttreaty.org/
http://www.fao,org/plant-treaty/fr/
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Le Fonds de partage des
avantages

Systéeme mendial
dinformation

L'utilisation durable
Droits des agriculteurs

systeme Multilatéral

Le Systéme
Multilatéral

Opérationnalisation

Orientation des

Politiques

L'ATTM 3

Collections T
Application

Qu'est-ce que c'est le Systeme Multilatéral?

La solution véritablement novatrice du Traité pour |'accés et le partage des
avantages consiste a déclarer que 64 de nos espéces cultivées majeures -
représentant a elles seules 80 pour cent de |a consommation humaine - seront
incluses dans un pool de ressources genetiques accessible a tous. En rejoignant
le Traité, les pays acceptent de rendre disponibles a tous la diversite génétique
das espéces cultivées entreposées dans leurs banques de génes et les
informations qui s'y rapportent a travers le systéme multilateral{(SML).

Ceci donne aux institutions scientifiques et aux sélectionneurs du secteur privé Fopportunité de travailler, et
eventuellement d'ameliorer, les mateériels stockés dans les banques de génes ou méme poussant en champs. En
facilitant la recherche, l'innovation et I'echange d'information sans restrictions, sont épargnés le temps et l'argent
dévolus aux négociations des contrats entre |es sélectionneurs et chague banque de génes prise individuellement.

Le systéme multilatéral crée |es opportunités pour que les laboratoires des pays développés dotés d'un savoir faire
technigue puissent construire sur ce que les agriculteurs des pays en voie de developpement ont accomplis sur leurs
terres.

Accés

L'accés aux matériels génétiques se fait au travers des collections des banques de génes du monde, Celles-ci peuvent
étre des collections de semences locales conservées dans de petites unités de réfrigération des laboratoires de
recherche, des collections nationales de semences conservees dans les administrations gouvernementales ou des
collections des centres de recherche contenant toutes les variétés connues au monde d'une espéce cultivée,

Sous le Traite et son Systéme multilatéral, les collections des banques de génes locales, nationales ou internationales
qui sont dans le domaine public ont de régles communes pour I'accés. Ceci comprend les grandes collections du
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, A PACA AAAMAEI AA %AOU
La page d"accueil accueille les utilisateurs et fournit une bréve description des principaux outils du
SysttmeetcoMSy i FFARSNJ £ Sa dziAf A&l GSdzZNE £ ONBSNJI RSa ! ¢¢

+2dza LR dzST FdzaaA GNRAz@SN) £ Sa fASya LRdzNJ fSa LI 3
menu gauche et aussi dans le texte exposé ci dessous.

&\a

s~ Iraité international

T

/\ SUR LES RESSOURCES PHYTOCENETIQUES POUR UALIMENTATION ET L'AGRICULTURE
iuall =7 english frangsis pycckwsi espariol
Menu principal Page d'accueil
Accueil . p ’ B i y - n : - = A
) Bienvenue sur la page d'accueil du systeme informatique développée en soutien aux utilisateurs du Systeme multilateral
Pour en savoir plus d'sccés et de pariage des avantages du Trsité international sur les ressources phytogénétiques pour I'alimentation et
Contact Pagriculture (TIRFAA).
Manuel de Futilisateur L'Accord Type de Transfert de Matériel (ATTM) est un confrst privé, avec des termes et conditions standard, qui assure
Sinscrire que les dispositions pertinentes du Traité international soient respectées par les foumisseurs et les bénéficiaires du

i matériel. Ce systéme a &té élaboré par le Secrétariat du Traité international pour aider les utilisateurs &:
Identifiez-vous

1. compiler et produire des ATTM dans les six langues officielles du Traité international;
2. émetire des rapports sur les ATTM conclus en conformité svec les indications formulées par 'Organe directeur
du Traité intemational.

Vous devez guvrir une nouvelle session pour utiliser le systéme. S'il vous plait, Nscrivez vous pour créer un nouvesu
compte si vous n'en avez pas.

SCOURED Y
©2013 Traité imterationat sur J2s recsources phytoganatiques pour Talimentation et Iagricuiture - FAO o 2 wrbmboste
-

Manuel g lutiisateur Condkitions d'utiis3tion

0S-Apr13 0361 GNT
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L inscription
Le systeme exige des utilisateurs de s’inscrire afin d"accéder aux outils. L inscription de | utilisateur est un
procédé simple qui nécessite seulement quelques minutes. En cliquant sur le lien « inscrivez vous » dans

le méme menu de lpage d"accueil, I"utilisateur est porté a un formulaire avec les domaines suivants :

N~ |1aité international
/a\ RLE OURCES PHYTOGENETIGUES f
iupi F37 english francais pycckai espaniol
Menu principal Inscription de l'utilisateur Aide relative 3 cette
Accueil Lez champs indiqués par je signe * doivent obiigatoirement &tre remplis page
Pour en savoir plus
Contact Nom d'utilisateur *
Manuel de I'utilisateur
Stascrire Mot de passe *
Identifiez-vous
Question de controle *
Répondre *
Courriel *
Veuillez de nouveau
taper Fadresse
electronigue *
- Nom de I'utilisateury O0O0S&ailG ¢S y2Y |1jdzOAt Fldzi Ay &SNBNJ
N’importe quel texte peut étre inséré,nedé@ a | ya LIJ a Hn OF N} OUS§ NBa

doit se rappeler cette insertion, parce qu’il n'y a aucun moyen dElgpérer.

- Mot de passe c’est un texte secret utilisé en méme temps que le nom de I"utilisateur pour
authentifier |"utilisateur et conéder I"accés aux fonctions du systéme. Le mot de passe doit
étre composé de 8 caractéres au moins, en incluant au moins une lettre majuscule, une lettre
minuscule et au moins un chiffre. Si le mot de passe est oublié, il peut étre recomposé en
utilisant ke mécanisme question/réponse décriteissous.

- Question de sécurité elle permet a I"utilisateur de recomposer son mot de passe s’il a été
oublié. L utilisateurne choisit pas d"une liste de questions,maisil doit créer sa propre
question.

- Réponsec’est la réponse a la question de sécuritRé& & 4 dza = S
devrait connaitre. Les dates de naissance, ou les noms des proches parents sont a éviter. Les
noms des enseignants des écoles primaires, les noms des animaux de cenipagroms
des acteurs/actrices, chanteurs/chanteuses préférés smrammandés.

N>

dzy A lj dz8 Y Sy i
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- Courriel (email): c’est le compte email principal qui recevra toutes les notifications du
systéme. Il est demandé de I'insérer deux fois (voir retapez |'adresse emailjlippnuer
les risques des fautes d@ppe.

Statut de l'utilisateur Particulier  [w] \
Nom * M

Nom de famille
*

Adresse *

Pays* Afghanistan E]
Teléphone
Telécopie

Adresse d'expédition Nésnt E]

pour recevoir le materiel B . »

Langue de linterface Anglais E|

) Création et déclaration en ligne des accords type relatifs au transfert de matériel
Outil prefére *
Formulaire de déclaration en ligne

J'accepte le Conditions ™
d'utilisation * =

eyVigu

Code de vérification Récupérez un nouveau code

S'inscrire

- Statut de I"utilisateur pour la notification ainsi que pour des raisons statistiques agrégées, les
utilisateurs sont classés en individus et organisations. Les domaines demand®d ea
fonction de cechoix.

Pourles individus les domaines suivants sont disponibles :

1 Nom et prénom(demandés)

1 Adresse(demandée) : utiliser les lignes multipEsmme
123,rue/ave
12345 Ville

Pays(demandeé) : choisir dans la listéroulante
Téléphone
Fax

= =4 =1

Pourles organisations les domaines suivants sont disponibles :

1 Type(demandé) : choisir dans la listéroulante
f Organisation(demandée): insérerlenom deQ 2 NBI YA &l GA2Y
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1 Adresseg(demandée) : Ne pas répéter le nom de I'organisatiottisat les lignes multiples
comme

123, rue/ave
12345 Ville

1 Pays(demandé) : choisir dans la listéroulante
Le nom et les détails de contact du fonctionnaire autorisé a accepter le contrat AaliMom de
f Q2NHIyAal A2y az2yidi RSYlIYyRSa

1 Nom et prénom(demandés)

1 Courriel (email) (retaper deux fois pour diminuer les risques de fautes de frappe)

Le systéme vérifie qu au moins un domaine parmiail, téléphone, fax a éiaséré

- L’adresse de livraison c’est I'adresse physique ou vous recevrez le matgtiebous a été
expédié par le fournisseur lorsque vous agissez en tant que bénéficiaire. Vous pouvez choisir
parmi:

1 Rien: Vous ne recevrez pas le matériel (peut étre parce que vous avez |'intention d"agir en
tant que fournisseuseulement)

 CommecidessisY @2dza | OOSLII ST RQdzi A f -HeisBNsbnime Ys YS | F
individu ou commerganisation.

9 Différent: dans ce cas, un nouveau sous formulaire est affiché

L “adresse de livraisomtiliser les lignes multiples comme

123, rue/ave
12345 Ville

Pays de livraison choisir parmi la liste déroulante
Contad
Téléphone

- Langue de I'interfacec’est la langue que vous voulez utiliser dans I'interaction avec le systéme.
Elle est indépendante de la langue du document ATTM. Cela veut dire que vz phioisir
RQdzGAfT AASNI S a@daisyS Sy SalLl Iyt |f2NB |jdS O+

- [ Q2dziAfY LANBTBN®BA LISNYSG RS OK2AAANI f Q2dzi At lj d
f QOARSYGATAOF A2y of 2 3Aigation éndighdioNBeulémerd ldorindlairdcR S O NB
de notification en ligne). Vous pouvez changer |"outil librement en utilisant le lien correspondant
dans le menu gauche une fois que vous étes entrés. C’est uniguement poucamenance.
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- Jaccepte les termed utilisation: les outils sont disponibles sous des termes et conditions
spécifiques. Vous devez les accepter pour linscription. Assurez vous de les avoir lus en cliquant
le lien avant d”indiquer votracceptation.

- Code de vérificatiory 0OQS & (i redit¢ver I¥slsysteraes malveillants pour enregistrer de
FlhdzE O2YLIXiSa Fdzi2YlFidAljdzSYSydo Lt @2dza Sad RSY!
le cadre (les lettres ne sont pas un cas sensibles). Si vous ne pouvez vraiment pas le lire, veuillez
cliquer sur «avoir un houveau code » et essayenale/eau.

[ 2NBRIjdzS €S F2NNdzZ I ANBS Said O2YLX SGSd /€ AljdzST adzNJ
haut de la page, et les domaines qui ont besoin de correction seront soulignés en rouge.

# : Afin de voir et d ajourner les informations fournidarant I'inscription, veuillez
\ vous, cliquer sur « voir profil » du menu principal, ensuite sur « éditer le profil » en
bas de la page. identifier
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Identifiez vous (login)

|dentifiez-vous
Remplissez le formulaire suivant avec vos identifiants

Les champs indiqués par le signe * doivent obligatoirement étre remplis

Nom d'utilisateur

Mot de passe * -2 . e - 2
P Vous avez oublié votre mot de passe? Indiquez votre nom d'utilisateur et cliquez ici pour le

récupérer

Identifiez-vous

l 84 dzNBT @2dza RQAYASNBNI @2G0NB O2NNBOGS y2Y ROdziAf A
minuscules ainsi que chiffres)

Si le systéme indique que les informations que vous avez inséré sont incorre
veuillez attendre aumoinm 1 8 SO2y RS& | @yl RS NBA
et votre mot de passe, autrement il peut ne pas fonctionner. Les caractéristiql
ont été établies pour des raisons de sécurité afin d’empécher et de limiter to
GSYidFrdAdS RQAYRA (e prodegied persiSel JeyillBZ afréter |g
connexion, puis essayer de vous connectez de nouveau. Si le probléeme n’es

résolu, veuillez nous contacteiSMTASupport@fao.org

Si vous avez oublié votre mde passe, insérez votre nom d"utilisateur, ensuite cliquez « ici »pour le
récupérer.

/

Vous avez oublié votre mot de passe? Indiquez votre nom d'utilisateur et cliquez ici pour le
récupérer

Mot de passe *

Ce lien vous conduira a une nouvelle page ou le systéme vous demandera de répondre a la question de
sécurité (la question que vous avez préparé duramrdeédé d’inscription). Ensuite cliquez sur
«ENvoi ».


mailto:SMTA-Support@fao.org
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Formulaire de recréation du mot de passe

Pour réinitialiser le mot de passe, répondez a votre question de contrdle et cliquez sur "envoi”
Un nouveau mot de passe sera envoyé a l'adresse électronique associée a votre compte

Les champs indigués par le signe * doivent obligatoirement étre remplis

Question vous savez lire /

Répondre *

Apreés avoir cliqué sur «envoi », la page affichera le message suivant pour confirmer que votre mot de
passe a été recomposeé.

Confirmation de recréation du mot de passe

Votre mot de passe a été réinitialisé et un nouveau mot de passe a été envoyé a 'adresse électronique associée a votre
compte

Une fois que vous aurez recu le courriel contenant le nouveau mot de passe, nous vous recommandons de vous
identifier et de modifier immédiatement voire mot de passe

Comme indiqué dans le messagelessus, vous recevrez eiemail contenant votre nouveau mot de passe
a l'adresse courriel associée a votre compte.

7 :\

/Bﬁ " De : ATTMsupport

n A : "utilisateur

Votre mot de passe a été réinitialisé conformément a la demande. Voici les détails de vg
nouveau compte :

W Nom de I"utilisateur : utilisateur 1

w Mot de passe : mot de passe 2

Veuillez noter que votre mot de passe est un cas sensible (lesslatiaguscules et minuscule
doivent étre insérées comme elles sont montréedessus.

Veuillez vous identifier au systeme de technologie de I'information, support du Systéme
adzf GAEfFGSNIf RQIFOOs8a SG RS LI NI I BSouR&a
phytogénétiques pour |"alimentation et |"agriculture en utilisant les informations
RQARSYGAFAOIGA2Y OA RSaadz SG OKIy3aSNJ

4

Deés que vous recevez votre nouveau mot de passe, nous vous conseillons de le changer tout de suite.
Pour cela, veuillez vous inscrire avec votre nouveaudagasse, cliquez « voir profil » du menu principal
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a gauche, puis cliquer « mettre a jour le profil ».

Une nouvelle page apparaitra intitulée « ajourner le profil »ou vous pouvez insérer le nouveau mot de
passe de votre choix dans le champ approprié.

Veuillez vous assurer que votre nouveau mot de passe est conforme aux exigences du systéme (il doit étre
formé de 8 caractéres au moins, en incluant au moins une lettre majuscule, une lettre minuscule et un
chiffre).

MelteZ a jOUF VOtre prOTII Aide relative a cette
Les champs indiqués par le signe * doivent obligatoirement étre remplis page
Nom d'utilisateur * slimane taleb zakia

Mot de passe

Ensuitecliquersur | sauvegarder| 3 |a fin de Ipage.
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Menu principal

Menu principal et panneau de controle

Le menu principal est toujours disponible sur le coté gauche du site w

v

Accueil

Pour en savoir plus
Contact

Voir le profil

Déconnexion (slimane
taleb zakia)

Comme fournisseur

Ce menu vous permet de :

retourner a la page d"accueil de EgSMTA
apprendre plus sur EagsMTA

contacter le Secrétariat

voir votre profil
AQARSYGATFTASN

télécharger « le manuel de |"utilisateur »

geegeee

Le menu est ensuite divisé en deux sousoe;

Créer un nouvel ATTM
ATTM en attente

ATTM préts pour
déclaration

ATTM déclarés

Acces au formulaire de
déclaration en ligne

Comme bénéficiaire

ATTM préts pour
acceptation

—

wf2NRIjdzS € QdzGAf A& G§SdzNJ F IA

1 lorsque I"utilisateur agit en tant queénéficiaire

Comme fournisseur

Créer un nouvel ATT
ATTM en attente

ATTM préts pour
déclaration

ATTM déclarées

déclaration en ligne

Acces au formulaire de

J

, Acces al'outil de création et déclaration de I'’ATTM en ligne

[
R

RS declarmtir
fA3YyS

2L A2y a

Sa
S tQl¢ca Sy

»

I O O § autil du fofnlaire de déclaration digne

»

Formulaire de déclaration
en ligne

Nouvelle déclaration

d'ATTM [ Sa 2LXiA2ya RS Q2c
Déclarations d'ATTM en de déclaration en ligne
attente

ATTM déclarés

Acces a la création et a
la déclaration en ligne
des ATTM
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Une fois que vous vous étes bien identifiés, vous noterefg8e 4§ SEGS RS tF LI 3IS RQI 0O
modifiera en panneau de contréle. Ce panneau contient un ensemble d’icones qui facilitent la
navigation et qui complétent le menu principal décritleissus.

SMTA SMTA SMTA SMTA
| e————— S Toeee———
L ——— L e— S e
| e—— | —— TT————
= =3k = =V
Créer un nouvel ATTM ATTM en attente ATTM préts pour ATTM déclarés
déclaration
Voir le profil ATTM préts pour Accés au formulaire de Aide
acceptation déclaration en ligne

Veuillez noter que vous pouvez trouver deux types d’icones d aide dans
plusieurs places du site internet de EaSMTA. Ils mettent en liaison avec les
fenétres contenant les indications et |"orientation pouague page ou item.
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Chapitre 3 : Créer un nouvel ATTM en ligne

[ Q2di RS ONBlIGA2Y SiG RS RSOfIN}YUGA2Y ROdzy y2dz0St ! ¢
de créer de nouveaux ATTM et de les déclarer a I'Organe directeur de maniere simple. Vous trouverez
dans ce chapitre les explications détaillées SurlY2 RS R pdidli A £ A a SNJ OS

t 2dzNJ  OOSRSNI £ fQ2dziAf RS ONB @320k nodvkl aR®| RSOE | NI @

du menu gauche. Cette option est affichée dans le sous memmme fournisseus.

Etape 1: Créer un nouvel ATTM

5Fya OSi SONI yEralk bedéficaireX1d, béle&iodahgraleR &tybiitd (F) de 'ATTM et
fournira les informations associées (3) du matériel qui sera transféré.

reer un nOUVGI ATTM Aide relative a cette
L es champs indiqués par le signe * doivent obligatoirement étre remplis page

[ Commencez en cliquant ici pour sélectionner le bénéficiaire ]

Type * «au clicy [~]
Langue * Francais E]

Lors de I'établissement de la liste du matériel, il est nécessaire de communiquer toutes les informations de
domaine public associées a 'ATTM. Vous pouvez procéder comme suit:
1) en regard de chaque échantillon, en utilisant le champ disponible dans le formulaire correspondant

2) en indiquant une
seule adresse URL

Il est possible d'obtenir I'adresse URL du site web ou se trouvent les informations
dans ce champ

associées au materiel transféré avec cet ATTM.
Voir la page d'aide sur la procédure a suivre pour télécharger un document

3) en copiant le texte -
dans ce champ.

Informations associées au matériel transféré avec cet ATTM

Sauvegarder et continuer ]

1.1 Identification du _bénéficiaire

[ LINBYASNBE GFOKS RS OSGGS SilaRSy 3N yIRAMRRUA 2Tk G IC
recevra le matériel. Pour cela, le bénéficiaire doit étre déja inscrit dans le systéme.
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Cliquer sur «commencer en cliquant ici pour identifier le bénéficiaire » pour commencer.

[ Commencez en cliquant ici pour sélectionner le bénéeficiaire ]

Un formulaire de recherche intitulé « choix du bénéficiaire » apparaitra, ou vous pouvez insérer i
le nom de la personne ou de I'organisation, quieprésente le bénéficiaireayseherchez.

En cliguant sur « rechercher », ilugsera montré, dessous, les utilisateurs correspondants a votre
requéte.

Plus le systeme est utilisé par des utilisateurs dans le monde entier, plus il sera facile de trouver des
individus et des organisations de cette maniére.

Si vous ne trouvez p#es bénéficiaire que vous cherchez, veuillez contréler de nouveau les critéres de
recherche que vous avez inséré.

Si I'information inséree est correcte, il est possible que le bénéficiaire ne soit pas encore inscrit dans le
systéme. Dans ce cas, vous pduvef QA Y GAGSNI £ &AO0OAYAaONANBE RIya t§5 aez
{ Sy@2eSNI ftOAYy@AlGlIGAZY . AQAYAONANBE no















































































































































































































