
C 
2021 年 3 月 CGRFA/WG-FGR-6/21/Inf.2   

 

 
文件可访问：www.fao.org。 

NF427/Ch. 

 

粮食和农业遗传资源委员会  
 

森林遗传资源政府间技术工作组  

第六届会议  

2021 年 4 月 13－15 日 

与会人员须知  

 

目 录 

段次 

I. 引言.................................................................................................................. 1 
II. 会前文件 .......................................................................................................... 2 
III. 注册............................................................................................................. 3–4 
IV. 线上平台 .......................................................................................................... 5 

 
附录：Zoom 会议 — 与会人员指南 

 

 

  

http://www.fao.org/


2 CGRFA/WG-FGR-6/21/Inf.2 

 

I. 引 言 

1. 森林遗传资源政府间技术工作组（工作组）第六届会议将于 2021 年 5 月 13-

15 日以线上方式举行，会议语言为阿拉伯文、中文、英文、法文、俄文和西班牙文。  

II. 会前文件 

2. 暂定议程可在工作组网站第六届会议页面查看：http://www.fao.org/forest-

genetic-resources/working-group/intergovernmental-technical-working-group-on-

forest-genetic-resources/zh/。其他文件一经推出，即可从网址下载。  

III. 注 册 

3. 请工作组成员和替补成员尽早向总干事通报指定参加第六届会议的代表姓

名、正式头衔、地址和电子邮件地址。未加入工作组的遗传委成员可向秘书处要求

以观察员身份参与工作组工作。 

4. 请国际组织的代表通过电子邮件将其姓名、正式头衔、地址和电子邮件账户

发送至 FO-ITWG-FGR@fao.org。  

IV. 线上平台 

5. 第六届会议将使用 Zoom 平台举行。与会人员可以通过网络浏览器或应用程

序从所有设备访问 Zoom 平台。适用于工作组线上会议的程序和准则请参阅本文件

附录。 

 

 

  



CGRFA/WG-FGR-6/21/Inf.2 3 

 

附录 
 

Zoom 会议 

与会人员指南 
 

 

本次线上会议将通过 Zoom 会议平台举行，并提供口译服务。 

与会人员可通过 Zoom 桌面客户端（安装于电脑）或移动应用程序，使用各种

设备访问 Zoom 平台。 

为获得更好的用户体验，强烈建议在设备上下载该应用程序最新版本，并使用

以太网（有线）网线将电脑与路由器连接，不建议使用无线网络。同时断开所有其

他设备的网络连接。 

Zoom 平台定期更新其程序版本。强烈建议经常检查更新，确保程序的最新功

能可以使用并提高安全性。 

请特别注意以下信息： 

1. 通 过 粮 农 组 织 成 员 门 户 网 站 使 用 密 码 进 行 在 线 注 册 后

（http://www.fao.org/members-gateway/en/），国家代表将由秘书处协助完成注

册 Zoom 在线会议。代表团每一位成员均需分别提供电子邮箱。收到上述信息

后，秘书处将协助代表完成 Zoom 线上会议注册。在会议开始前，将通过在线

注册时提供的电子邮箱适时向各位代表发送参会链接地址。 

2. 国际组织代表需将姓名、职衔、地址和电子邮箱等信息通过电子邮件发送

至 FO-ITWG-FGR@fao.org。每一位代表均需分别提供电子邮箱。收到上述信

息后，秘书处将协助完成 Zoom 线上会议注册。在会议开始前，将通过向秘书

处提供的电子邮箱适时向各位代表发送参会链接地址。 

3. 进入线上会议前，将通过等候室功能进行参会人员验证。请在会议开始前

至少提前 30 分钟接入会议，以免延误。 

4. 请不要使用电脑内置麦克风，因为它不能提供足够好的音质。 

• 请使用带集成麦克风的 USB 耳机。 

• 此外，手机耳机/麦克风也可作为替代使用，但仅限有线耳机，请勿使

用蓝牙耳机。 

• 如果没有可用的头戴式耳机/麦克风，外接 USB 麦克风是另一个备选

方案。 
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• 如果与会人员在一个小组中，必须使用同一个麦克风，请确保发言人

靠近麦克风。 

5. 会议期间，请关闭所有提示音（Skype、WhatsApp、电子邮件等），同时

确保所处位置没有背景噪音或回声。 

6. 请确保以静音模式进入会议，仅在发言时单击取消静音按钮[1]。 

7. 在口译菜单选项[4]中选择所需语言。 

8. 如需发言，请使用于会人员菜单选项[3]中的“举手”功能。 

9. 发言时请启动视频[2]。发言完成后可以关闭摄像头并静音，以保障足够

带宽改善参会体验。发言完成后，请使用参会人员菜单选项中的“放下举手”

功能[3]。 

10. 请注意，如发言所采用语言不同于所收听语言时，须在口译菜单中选择

“关闭”来关闭口译服务。 

11. 请根据远程会议环境调整讲话方式（放慢语速、吐字清晰、避免过多使用

缩略语等）。 

12. 如计划宣读讲稿，请在发言前，将讲稿发送至：FAO-Interpretation@fao.org，
并在发言时放慢语速。口译人员将始终对讲稿内容进行保密并将根据实际发言

内容加以调整。 

13. 在线上会议中，音频质量可能因意外干扰导致无法进行口译。口译员将口

头说明这一情况，并在音质允许的情况下尽快恢复口译。 

图 1. 粮农组织总干事屈冬玉主持的 Zoom 线上会议的屏幕截图，标出了几个

关键功能按钮（1=静音 /解除静音，2=视频开 /关，3=与会人员菜单，4=口译

菜单）。 
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