Captar e intercambiar buenas prácticas para generar cambios

PLAN DE ACCIÓN

	Etapa
	Objetivo
	Acciones esenciales
	Punto focal
	Plazo
	Presupuesto

	Recoger y organizar
	Recoger toda la información necesaria y organizarla mediante una plantilla


	1. _____________

2. _____________

3. _____________

4.  _ _


	
	
	

	Analizar
	Identificar claramente por qué y cómo constituye una buena práctica; por qué debe ser difundida y cómo podría ser reproducida por otros


	5. _____________

6. _____________

7. _____________

8.  _ _


	
	
	

	Documentar
	Documentar la buena práctica (escribir, seleccionar el producto final, comentar, revisar, imprimir…)


	9. _____________

10. _____________

11. _____________

12.  _ _


	
	
	

	Compartir
	Seleccionar los canales idóneos (radio, página en la Red, medios sociales, reuniones, ferias del conocimiento,…), y difundir la buena práctica 
	13. _____________

14. _____________

15. _____________

16.  _ _


	
	
	

	Generar  cambios
	Seguimiento para comprobar si la práctica ha sido difundida y reproducida


	17. _____________

18. _____________

19. _____________

20.  _ _


	
	
	


Ejemplo de preguntas orientativas

Recabar y organizar

¿Existen datos o información sobre la práctica (tales como informes sobre el proyecto, informes de reuniones, estudios…)?

¿Será necesario recabar más datos (misión sobre el terreno, entrevistas…)?

¿Quién será la persona responsable? ¿Se dispone de recursos financieros y humanos para hacerlo?

¿Cómo recabaría los datos? ¿Utilizaría la plantilla de buenas prácticas?

Analizar

¿Qué herramienta o método utilizaría?

¿Quiénes participarían en la discusión y análisis de los resultados?

Documentar

¿Qué tipo de producto final desea obtener (texto, audio, vídeo…)? ¿Quienes tendrían la responsabilidad de redactar el primer borrador, proceder a su relectura y comentarios para su edición y finalización? ¿Tienen experiencia en documentación? ¿Tendrá necesidad de organizar un taller para iniciar el proceso de documentación, dotarlo de métodos y herramientas y definir un plan de trabajo?

¿Quién validaría su contenido? ¿Se realizará un examen técnico? ¿Quién daría el visto bueno técnico?

¿En qué idioma se documentaría la buena práctica? ¿Tendría que traducirla a otros idiomas? ¿Cuánto costaría?

¿Publicaría los documentos por medio del Depósito de Documentos de la FAO? ¿De la sede central o de las oficinas regionales?

Difusión

¿Cómo difundiría la práctica (por medio de un canal convencional o digital)? ¿En qué cantidad o con qué frecuencia? ¿Organizará también actos presenciales (ferias del conocimiento, reuniones…) ¿Espera recibir comentarios o suscitar un debate sobre la práctica? ¿Cuánto costaría?

Generar cambios

¿Cómo evaluaría el impacto de la difusión de su buena práctica?

¿Podría valorar si la práctica ha sido adoptada, adaptada y ampliada?

